Diagrama de Procedimiento de Reembolso por Inscripcién de Articulos Cientificos

Direccion de Finanzas y
Administracién

INICIO

1-. Articulo
cientifico.

2-. Facturas
nacionales y/o
internacionales
de inscripciéon

de articulos.

Recibe del Responsable Técnico
y/o Director del Proyecto de
Investigacion la solicitud de
reembolso en concepto de

inscripcion de articulos cientificos
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Direccion de Investigacion

Revisa el expediente,
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regresa la documentacion al
Responsable Técnico y/o
Director del Proyecto de

Consolida el expediente y
remite los antecedentes al
Director de Investigacion.

Investigacion.

Elabora las rediciones ante el CONACYT,

» verifica los articulos a ser
publicados.

Consigna el Visto Bueno
sobre la solicitud de
reembolso
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expediente completo?
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Realiza las observaciones y
regresa la documentacion al
Departamento de
Administraciéon de

Remite los antecedentes y
las solicitudes de pago a la
Direccion de Finanzas y
Administracion.

Proyectos y Servicios.
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Consigna el Visto Bueno
sobre las solicitudes de
pago y autoriza a la
Direccion de Finanzas
y Administracion el
procesamiento del pago.

Direccion de Finanzas y
Administracion
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Procesa el pago, elabora el
cheque, gestiona la firma
del Decano y entrega a los
beneficiarios.

Cheque

4

Informa al Departamento
de Administracién y
Finanzas de Proyectos y
Servicios.

de conformidad a lo establecidoenla |«
Guia de Bases y Condiciones.

Remite las rendiciones al
CONACYT utilizando el
Sistema de Postulacion a

Instrumentos (SPI).
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