Universidad Nacional de Asuncion
Facultad de Ingenieria

Campus de la UNA - San Lorenzo — Paraguay
Mision: Formar ingenieros altamente competentes, criticos y éticos, desarrollando la investigacion y la innovacion, orientada a la
generacion de valor para la sociedad de manera sustentable.

RESOLUCION D N° 508/2020
"POR LA CUAL SE APRUEBA EL LLAMADO A CONCURSO EXTERNO ABREVIADO N° 03/2020
PARA CUBRIR CARGOS VACANTES DE LA FILIAL AYOLAS EN VIRTUD A LO DISPUESTO POR
EL RECTORADO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION, SEGUN RESOLUCION N°
0109/2019, Y SE CONFORMA LA COMISION DE SELECCION Y EL EQUIPO TECNICO DE
APOYO”

Campus de la UNA, San Lorenzo, 20 de octubre de 2020.
VISTO

> Lo establecido en el Estatuto de la Universidad Nacional de Asuncion en los articulos 84.

> El pedido presentado por la Coordinacion de la Filial Ayolas, en la cual eleva la propuesta del
Llamado a Concurso, para cubrir cargos vacantes, en virtud a lo dispuesto por el Rectorado de
la Universidad Nacional de Asuncion en su Resolucion N°© 0109/2019, asi como la némina de
funcionarios que integraran la Comisién de Seleccidon y el Equipo Técnico de Apoyo, para el
mencionado concurso.

> La Resolucién N° 0109/2019 de fecha 16 de enero de 2019, del Rectorado de la UNA, por la
cual se establecen los lineamientos de concursos para el nombramiento, ascenso y/o
contratacion de funcionarios en la Universidad Nacional de Asuncién, v;

CONSIDERANDO

Que, el Estatuto de la Universidad Nacional de Asuncion en el Art. 84° determina de manera clara
y expresa las atribuciones y deberes del Decano, asignandole en el inc. m) “Dictar resoluciones y
aplicar las sanciones que correspondan de acuerdo con su competencia y el régimen disciplinario
de la UNA”,

Que, existe la necesidad de incorporar personal capacitado, a fin de cubrir los cargos vacantes en
la Coordinacion de la Filial Ayolas de la Facultad de Ingenieria de la Universidad Nacional de
Asuncion.

Que, a través de este llamado de inscripcion de interesados se asegura la cobertura del puesto,
y/o su concurso, garantizando una mayor objetividad en la seleccién final, el mejor resultado
conforme al interés de la Institucion, adecuada preseleccion e igualdad de oportunidades para los

postulantes, transparencia, imparcialidad, eficiencia y publicidad en todo el desarrollo del
Concurso;

Que, atendiendo la urgencia para la cobertura de los cargos vacantes en el anexo de personal de
la institucion y que esta situacion se enmarca a lo establecido en la Resolucién N°© 0109/2019 del
Rectorado en su Capitulo III. DEL CONCURSO ABREVIADO.

Que, conforme a la Resoluciéon N© 0109/2019 del Rectorado de la UNA, se debe conformar la
Comisién de Seleccidn, instancia administrativa responsable del proceso, encargada de resolver
todas las cuestiones administrativas, desde el inicio del Llamado hasta su culminacion.

Por tanto, en uso de sus atribuciones legales.

EL DECANO DE LA FACULTAD DE INGENIER]’I’A
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION
RESUELVE:

o ado de la Universidad Nacional de Asuncion, segun Re
cha 16 de enero de 2019, segun el siguiente detalle:

> ]
Vmon Ser una instibueipn mtemacwna[nwnte reconocida por sus procesos académicos innovadores, su alta productividad cientffica y\su decisiva ifli
para el desarrollo socioedondmica y tecnoligico del pais, i\ b\
Valores: Compromiso, Jntegridad, Respeto, Solidaridad, Transparencia. \CARN
NCARN

Teléfono y Fax 585 581 / 4 — Casilla de Correo 765
E-mail: secretaria@ing.una.py

en los temas relevantes ! |



Universidad Nacional de Asuncion
Facultad de Ingenieria

Campus de la UNA - San Lorenzo - Paraguay
Mision: Formar ingenieros altamente competentes, criticos y éticos, desarrollando la investigacion y la innovacién, orientada a la
generacion de valor para la sociedad de manera sustentable.

RESOLUCION D N° 508/2020
“POR LA CUAL SE APRUEBA EL LLAMADO A CONCURSO EXTERNO ABREVIADO N° 03/2020

PARA CUBRIR CARGOS VACANTES DE LA FILIAL AYOLAS EN VIRTUD A LO DISPUESTO POR
EL RECTORADO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION, SEGUN RESOLUCION N°
0109/2019, Y SE CONFORMA LA COMISION DE SELECCION Y EL EQUIPO TECNICO DE
APOYO”

Campus de la UNA, San Lorenzo, 20 de octubre de 2020.

N° DESCRIPCION DE CATEGORIA CATEGORIA MONTO
1 | PROFESIONAL IIT K36 4.481.900
2 | TECNICO III H52 4.046.000
3 | AUXILIAR ADMINISTRATIVO III H69 3.142.200
4 | PERSONAL DE SERVICIOS III H49 2.558.600
5 | PERSONAL DE SERVICIOS III H49 2.558.600
6 | PERSONAL DE SERVICIOS III H49 2.558.600

Art. 20) Establecer que la modalidad del llamado sera ABREVIADO, modalidad establecida en
la Resolucion de la Universidad Nacional de Asuncién N°© 0109/2019 del Rectorado.

Art. 3°) Conformar la Comision de Seleccion para el Llamado a Concurso Externo Abreviado

NC 03/2020, para los cargos vacantes de la Facultad de Ingenieria de la Universidad

Nacional de Asuncién Filial Ayolas, los cuales seran miembros plenos, con voz y voto,

conforme siguiente némina:

e Lic. Verdnica Paola Valdovinos— Directora de Finanzas y Administracién, Presidente de
la Comision de Seleccion.

e Lic. Eugenia Margarita Rolon de Molas — Coodinacion, Filial Ayolas- Miembro.

e C.P. Andrea Licette Barrios Morinigo —Jefa del Dpto. de Gestion de Talento Humano-
Secretaria de la Comisidn.

Art. 4°) Conformar el Equipo Técnico de Apoyo para la Comision de Seleccién precedente, el cual
estara integrado de la siguiente manera:

1 | Abg. Fiorello Giovanni Botti Garay | Asesoria Juridica

2 | Lic. Ingrid Magnolia Gregor Recalde | Psicdloga

3 | Lic. César Emilio Céspedes Gémez | Técnico designado- GTH
4 | Sr. Luis Renan Villamayor Mendieta | Técnico designado- GTH

Art. 5°) Designar Veedor, con voz, pero sin voto, al Abg. Andrés Coronel Ferreira,
Representante del Gremio de Trabajadores.

Art. 6°) Designar funciones a la Comision de Seleccion segin Art. 19, numeral 11 de la
Resolucion N° 0109/2019.

Art. 7°) Aceptar el Perfil remitido por el Area solicitante segin Anexo I, que forma parte de
esta Resolucion.

Art. 8°) Establecer los Criterios de Evaluacion, Documentacién Requerida y Modo de
Presentacion de acuerdo al Anexo II, que forma parte de esta Resolucion.

Art. 9°) Comunicar a quienes corresponda y cumplido archivar.

2%

Prof. C.P. Karina M. Rosds Gonzélez Prof. Dr. Ing. K pe
Secretaria Decarno

Vision: Ser una tnstitucion internacionalmente reconocida por sus procesos académicos innovadores, su alta productividad cientifica y su de
para el desarrollo socioecondmica y tecnoldgico del pais.

Valores: Compromiso, Integridad, Respeto, Solidaridad, Transparencia.
Teléfono y Fax 585 581 /4 — Casilla de Correo 765
E-mail: secretaria@ing.una. py
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Universidad Nacional de Asuncion
Facultad de Ingenieria

Campus de la UNA - San Lorenzo - Parjag.uay . o
Mision: Formar ingenieros altamente competentes, criticos y éticos, desarrollando la investigacion y la innovacion, orientadu a la
generacion de valor para la sociedad de manera sustentable,

RESOLUCION D N° 508/2020

"POR LA CUAL SE APRUEBA EL LLAMADO A CONCURSO EXTERNO ABREVIADO N© 03/2020
PARA CUBRIR CARGOS VACANTES DE LA FILIAL AYOLAS EN VIRTUD ALO DISPUESTO POR
EL RECTORADO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION, SEGUN RESOLUCION No
0109/2019, Y SE CONFORMA LA COMISION DE SELECCION Y EL EQUIPO TECNICO DE
APOYO”

Campus de la UNA, San Lorenzo, 20 de octubre de 2020.
ANEXO I |

LLAMADO A CONCURSO EXTERNO ABREVIADO N° 03/2020
CONVOCATORIA N° 03/2020

CODIGO DEL CARGO CO0320-PP111-CA-PO1
MODALIDAD CONCURSO EXTERNO ABREVIADO
DEPENDENCIA COORDINACION DE LA FACULTAD DE INGENIERIA UNA FILIAL AYOLAS
SOLICITANTE
DENOMINACION PROFESIONAL TII
DEL CARGO
TIPO PERMANENTE
CARGO VACANTE 01 (UNO)
RUBRO K36
—

SALARIO GS. 4.481.900

Asistente Administrativo para Talento Humano dependiente de la Coordinacion
CARGO dministrativa de la FIUNA Filial Ayolas.
HORARIO Carga horaria 30 Horas semanales. De Lunes a Viernes Y un sabado al mes
CONSULTA Las consultas se podran realizar a los Tel. N° (021) 585581/3. Int. 2100

* No poseer Nacionalidad Paraguaya

* Se excluiran a todos los postulantes que obtengan educacidn inferior a lo
solicitado.

* No encontrarse en las inhabilidades previstas por la Ley 700/96 que|
establece que ninguna persona podra percibir como funcionario o empleado
publico mas de un sueldo o remuneracion simultdneamente, con excepcion
de los que provengan del ejercicio de la docencia

e No residir en la ciudad de Ayolas

CRITERIOS DE
EXCLUSION

LUGAR DE DESARROLLO e Ciudad de Ayolas, Departamento Misiones - Filial de la FIUNA en Ayolas (Villa
DE LAS ACTIVIDADES Permanente y Nicleo 2).

* Lugar: mesa de entrada de Ia Facultad de Ingenieria — UNA, Filial Ayolas -
Villa Permanente, Ayolas - Paraguay.

e Plazo de postulacién: desde el 21/10/2020 al 30/10/2020.

* Horario de presentacién: de lunes a viernes de 8:00 hs. a 17:00 hs..

Valores: Compromiso, Integridad, Respeto, Solidaridad, T ransparencia,
Teléfono y Fax 585 581 /4= Casilla de Correo 765

E-mail: secretaria @ing.una.py

Vision: Ser una institj‘ién internacionalmente reconocida por sus procesos académicos innovadores, su alta productividad cigntifica ecistva i m"'\iéz’en los temas relpvantes
para el desarrollo socideconémica y tecnolégico del pais, W R /



Universidad Nacional de Asuncion
Facultad de Ingenieria

Campus de la UNA - San Lorenzo - Paraguay . .
Mision: Formar ingenieros altamente competentes, criticos y éticos, desarrollando la investigacion y la innovacién, orientada a la
generacion de valor para la sociedad de manera sustentable.

RESOLUCION D N© 508/2020
“POR LA CUAL SE APRUEBA EL LLAMADO A CONCURSO EXTERNO ABREVIADO N° 03/2020
PARA CUBRIR CARGOS VACANTES DE LA FILIAL AYOLAS EN VIRTUD A LO DISPUESTO POR
EL RECTORADO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION, SEGUN RESOLUCION N°
0109/2019, Y SE CONFORMA LA COMISION DE SELECCION Y EL EQUIPO TECNICO DE
APOYO"”

Campus de la UNA, San Lorenzo, 20 de octubre de 2020.

DESCRIPCION DEL PERFIL REQUERIDO PROFESIONAL III

e Titulo universitario de Grado Nacional o extranjera reconocida y habilitada por

FORMACION autoridad competente, de conformidad a la legislacién vigente en la materia.

ACADEMICA De las carreras de Derecho, Psicologia Laboral, Ciencias Politicas o afines.
(excluyente)

e Interpretacion de normas Institucional.

e Manejo basico de Procesador de texto

e Manejo basico de planilla electrdnica.

* Manejo basico de correo electrénico tipo Gmail.

CONOCIMIENTOS Y e Redaccion de informes.

EXPERIENCIAS e Redaccién de documentos normativos.

» Conocimiento de leyes paraguayas orientadas a la funcidn publica.

e Conocimiento del estatuto de la UNA.

e Conocimiento reglamentaciones de la FIUNA.

*  Experiencia laboral minima de 3 (tres) afios en cargos similares.(Excluyente).

e Buena reputacion.

CUALIDADES * Aptitud para desempefiarse en el cargo y trabajar en equipo con espiritu
REQUERIDAS proactivo.

e  Comunicacion efectiva.

e Redactar correos.

® Redactar memorandos, circulares y similares

e Llevar el control de asistencia de funcionarios y docentes.
® Registrar en el Sistema los permisos y justificativos.

® Recibir y verificar informes de actividades del personal.

® Gestionar contratos de personal.

® Procesar solicitudes referentes a documentaciones solicitados por la
Contraloria General de la Republica.

® Mantener actualizado el legajo de funcionarios y docentes.

e Coordinar calendarios de cubrimiento y usufructo de vacaciones segun
instrucciones recibidas.

FUNCIONES

® Administrar, capacitar y planificar las relaciones dentro de una organizacion.
e Control del archivo fisico y magnético de documentaciones generadas.

e Asistir a la Coordinacion Administrativa en el desarrollo de actividades
administrativas realizadas.

para el desarrollo socioecondmica y tecnoldgico del pais.
Valores: Compromiso, Integridad, Respeto, Solidaridad, Transparencia,
Teléfono y Fax 585 581 / 4 — Casilla de Correo 765

E-mail; secretaria@ing.una, ny

Vision: Ser una institucién internacionalmente reconocida por sus procesos académicos innovadores, su alta productividad c}emﬁ /\Qdéciﬂ'm inflilensia e los temas relevantes



Universidad Nacional de_Asuncion
Facultad de Ingenieria

Campus de la UNA - San Lorenzo - Paraguay . ‘
Misién: Formar ingenieros altamente competentes, criticos y éticos, desarrollando la investigacion y la innovacion, orientada a la
generacion de valor para la sociedad de manera sustentable.

RESOLUCION D N° 508/2020

“POR LA CUAL SE APRUEBA EL LLAMADO A CONCURSO EXTERNO ABREVIADO N° 03/2020
PARA CUBRIR CARGOS VACANTES DE LA FILIAL AYOLAS EN VIRTUD A LO DISPUESTO POR
EL RECTORADO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION, SEGUN RESOLUCION N°
0109/2019, Y SE CONFORMA LA COMISION DE SELECCION Y EL EQUIPO TECNICO DE

APOYOQO”

Campus de la UNA, San Lorenzo, 20 de octubre de 2020.

LLAMADO A CONCURSO EXTERNO ABREVIADO N° 03/2020

CONVOCATORIA N° 03/2020

CODIGO DEL CARGO

C00320-PP111-CA-P02

MODALIDAD CONCURSO EXTERNO ABREVIADO

DEPENDENCIA COORDINACION DE LA FACULTAD DE INGENIERIA UNA FILIAL AYOLAS
SOLICITANTE

DENOMINACION TECNICO III

DEL CARGO

TIPO PERMANENTE

CARGO VACANTE 01 (UNO)

RUBRO H52

SALARIO GS. 4.046.000

CARGO Cajero

HORARIO Carga horaria 30 Horas semanales. Lunes a Viernes y un sabado al mes
CONSULTA Las consultas se podran realizar a los Tel. N° (021) 585581/3. Int. 2100

CRITERIOS DE

* No Poseer Nacionalidad Paraguaya.
e Se excluiran a aquellos postulantes que obtengan Educacién inferior a lo

solicitado.
e No encontrarse en las inhabilidades previstas por la Ley 700/96 que

EXCLUSION establece que ninguna persona podra percibir como funcionario o empleado
plblico mas de un sueldo o remuneracién simultdneamente, con excepcion
de los que provengan del ejercicio de la docencia.

e No residir en la ciudad de Ayolas.
LUGAR DE : .- -
DESARROLLO DE LAS o Ej\lltijliiaalcaiedr::zzl:tsé SeN%iTga:)rr;(;nto Misiones — Filial de la FIUNA en Ayolas
ACTIVIDADES '

e Lugar: mesa de entrada de la Facultad de Ingenieria — UNA, Filial Ayolas -
Villa Permanente, Ayolas — Paraguay.

e Plazo de postulacién: desde el 21/10/2020 al 30/10/2020.

®

Horario de presentacién: de lunes a viernes de 8:00 hs. a 17:00:Hs,

Vision: Sej a1 n ifternacionalmente reconocida por sus procesos académicos innovadores, su alta productividad cies tifica Y s\ deisiva i
para el desarrollo socioecondfnica y tecnoligico del pais. A\

. . 3 . . x’
Valores: Compromiso, Integridad, Respeto, Solidaridad, Transparencia. N\

Teléfono y Fax 585 581 /4 — Casilla de Correo 765
E-mail; secretaria@ing.una.py

10-los temas relevantes | ||



Universidad Nacional de Asuncion
Facultad de Ingenieria

Campus de la UNA - San Lorenzo - Paraguay
Misién: Formar ingenieros altamente competentes, criticos y éticos, desarrollando la investigacion y la innovacion, orientada a la
generacion de valor para la sociedad de manera sustentable.

RESOLUCION D N° 508/2020
“POR LA CUAL SE APRUEBA EL LLAMADO A CONCURSO EXTERNO ABREVIADO N° 03/2020

PARA CUBRIR CARGOS VACANTES DE LA FILIAL AYOLAS EN VIRTUD A LO DISPUESTO POR
EL RECTORADO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION, SEGUN RESOLUCION N°
0109/2019, Y SE CONFORMA LA COMISION DE SELECCION Y EL EQUIPO TECNICO DE
APOYO”

Campus de la UNA, San Lorenzo, 20 de octubre de 2020.
DESCRIPCION DEL PERFIL REQUERIDO TECNICO III

e Estar cursando los primeros afios de una carrera universitaria de Ingeniera

FORMACI()N Industrial, Administracion, Contabilidad o contar con titulo de Técnico
ACADEMICA

Superior. (Excluyente)

Conocimientos de:

Manejo basico de Procesador de texto
Manejo basico de planilla electrdnica.
Manejo basico de correo electrénico tipo Gmail.
e Conocimiento de normativa institucional.
Experiencia en:
e  Experiencia laboral minima de 1 (un) afio en cargos similares. (Excluyente).

CONOCIMIENTOS Y
EXPERIENCIAS

= Compromiso con la calidad de trabajo.

» Buena Reputacion.

CUALIDADES = Honestidad.

REQUERIDAS = Aptitud para desempefiarse en el cargo y trabajar en equipo.
®  TIniciativa.

= Responsabilidad.

* Inscripcién de alumnos en el sistema académico.

= Efectuar el cobro de los ingresos en concepto dematriculas, cuotas y demas
aranceles establecidos porResolucién, referente a servicios que presta la
FIUNA.

* Confeccionar los reportes diarios de los ingresos percibidosadjuntando los
documentos que respaldan los mismos, estos reportes también son emitidos
en forma mensual.

® Procesar y emitir informes sobre los diferentes ingresos, asolicitud del
departamento de Contabilidad.

® Archivar duplicados de las diversas documentaciones queresultan del
cumplimiento de sus funciones.

® Llevar el control de su trabajo por medio de programas, cronogramas y
registro diario de actividades realizadas,para garantizar el adecuado
cumplimiento de susfunciones.

* Procesamiento de planillas de puntajes.

® Procesamiento de Actas de examen final

* Apoyar en la realizacion de cualquier otra actividad querealice a pedido de su

N

superior inmediato.

FUNCIONES

Valores: Compromiso, Integridad, Respeto, Solidaridad, Transparencia.
Teléfono y Fax 585 581 /4 — Casilla de Correo 765
E-mail: secretaria@ing.una.py

Visién: Ser una institucion internacionalmente reconocida por sus procesos académicos innovadores, su alta productividad Gientifica decisiva influencia en (os temas relevantes
para el desarrollo socioecondmica y tecnoligico del pais. Wy W



Universidad Nacional de_Asuncion
Facultad de Ingenieria

Campus de la UNA - San Lorenzo — Paraguay o
Mision: Formar ingenieros altamente competentes, criticos y éticos, desarrollando la investigacion y la innovacion, orientada a la
generacion de valor para la sociedad de manera sustentable.

RESOLUCION D N° 508/2020
“POR LA CUAL SE APRUEBA EL LLAMADO A CONCURSO EXTERNO ABREVIADO N° 03/2020

PARA CUBRIR CARGOS VACANTES DE LA FILIAL AYOLAS EN VIRTUD A LO DISPUESTO POR
EL RECTORADO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION, SEGUN RESOLUCION N°
0109/2019, Y SE CONFORMA LA COMISION DE SELECCION Y EL EQUIPO TECNICO DE
APOYO”

Campus de la UNA, San Lorenzo, 20 de octubre de 2020.

LLAMADO A CONCURSO EXTERNO ABREVIADO N° 03/2020

CONVOCATORIA N° 03/2020

CODIGO DEL CARGO C00320-PP111-CA-P03

MODALIDAD CONCURSO EXTERNO ABREVIADO

DEPENDENCIA SOLICITANTE COORDINACION DE LA FACULTAD DE INGENIERIA UNA FILIAL AYOLAS
DENOMINACION DEL CARGO AUXILIAR ADMINISTRATIVO III

TIPO PERMANENTE

CARGO VACANTE 1 (Uno)

CATEGORiIA H69

SALARIO Gs. 3.142.200

HORARIO Eaersg'a horaria 30 Horas semanales. De Lunes a Viernes y un sabado al

e No poseer Nacionalidad paraguaya.
e Se excluirdn a aquellos postulantes que obtengan Educacion
inferior a lo solicitado.

CRITERIOS DE EXCLUSION * No encontrarse en las inhabilidades previstas por la Ley 700/96
que establece que ninguna persona podra percibir como
funcionario o empleado publico més de un sueldo o remuneracién
simultaneamente, con excepcién de los que provengan del
ejercicio de la docencia.

e Debe residir en la ciudad de Ayolas, Misiones.

CONSULTAS Las consultas se podran realizar a los Tel. No (021) 585581/3. Int. 2100

* Lugar: mesa de entrada de la Facultad de Ingenieria — UNA, Filial
- Ayolas - Villa Permanente, Ayolas — Paraguay.
PRESEN ION v !
DOGQI@FIAY-%GIQNES e Plazo de postulacién: desde el 21/10/2020 al 30/10/2020.
_ e Horario de presentacién: de lunes a viernes de 8:00 hs. a 17:00
hs. ;

!

P i 3 3 ST . ™ IR ; :
Vision: Ser uma tnstitucion internacionalmente reconocida por sus procesos académicos innovadores, su alta productividad ae@@ﬁecmw influencia en los temas relevantes

para el desarrollo socioeconémica y tecnoldgico del pais.
Valores: Compromiso, Integridad, Respeto, Solidaridad, Transparencia.
Teléfono y Fax 585 581 /4 — Casilla de Correo 765
E-mail: secretaria@ing.una. py




Universidad Nacional de Asuncion
Facultad de Ingenieria

Campus de la UNA - San Lorenzo = Paljagllrlay ‘ o "
:/ Mision: Formar ingenieros altamente competentes, criticos Yy éticos, desarrollando la investigacion y la innovacién, orientada o

generacion de valor para la sociedad de manera sustentable,

RESOLUCION D N° 508/2020

2020
"POR LA CUAL SE APRUEBA EL LLAMADO A CONCURSO EXTERNO ABREVIADO N© 03/

PARA CUBRIR CARGOS VACANTES DE LA FILIAL AYOLAS EN VIRTUD A LO DISPUESTO POR
EL RECTORADO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION, SEGUN RESOLUCION N°

v

0109/2019, Y SE CONFORMA LA COMISION DE SELECCION Y EL EQUIPO TECNICO DE
APOYO”

Campus de la UNA, San Lorenzo, 20 de octubre de 2020.

DESCRIPCION DEL PERFIL REQUERIDO AUXILIAR ADMINISTRATIVO IIJ

» Educacién media concluida. (Excluyente)

FORMACION ACADEMICA

Conocimientos de:

* Manejo basico de procesador de texto

* Manejo basico de planilla electrénica.

* Manejo basico de correo electrénico tipo Gmail.

e Conocimiento de normativa institucional.
Experiencia en:

* Experiencia laboral minima de 1 (un) afio en cargos

similares.(Excluyente)

CONOCIMIENTOS Y EXPERIENCIAS

* Realizar tareas encomendadas por la Coordinacién de la Filial para el
buen funcionamiento de Ia Facultad de Ingenieria de Ia Universidad
Nacional de Asuncién (FIUNA) en Ayolas.

e Redaccidn escrita de informes, notas Y memorandum, etc.

* Atencién al plblico en general.

e Recepcion de expedientes y uso del sistema GDOC.

* Atencion de llamadas telefénicas.

* Traslado eficiente Yy oportuno de documentaciones,

° Apoyar en la realizacién de cualquier otra actividad que realice a
pedido de su superior inmediato y acorde a sus funciones.

* Asistir en el desarrollo de las actividades administrativas realizadas

FUNCIONES A DESEMPENAR por la Coordinacién de Ia Facultad de Ingenieria de I3 Universidad
Nacional de Asuncidn (FIUNA) Filial Ayolas.

* Realizar trabajos de elaboracién de planillas y documentos en el
Sistema Informético.

e Cargar datos y transcribir documentos varios.

* Mantener actualizado los informes administrativos.

* Recepcionar pedidos concernientes con la gestién de Ia coordinacion
y derivar a quienes corresponda.

e Recepcionar, controlar y archivar documentos,

* Cooperar en la realizacién de las tareas no relacionadas con el cargo
a pedido por parte del superior.

* Elaborar informes periddicos de las actividades realizadas.

Buena reputacién.
Aptitud para desempefiarse en e cargo y trabajar-en_equip

€spiritu proactivo, ~/]
A/
Q&&if’g intgmacionalmente reconocida por sus

1 i < ‘L 1\ AN Y { '\
Ao procesos académicos innovadores, su alta productividad cieny siwz iiy‘li\i‘enbfg en\los'temas relevantes. :
Sactoecondmita b tecna[émco del pats, ‘ ‘ ! N\ :
N\ \ : / /

Valores: 'C;é%;;;fgﬁ;ﬁo, Integiifad, Respeto, Solidaridad, Transparencia,
Teléfono y Fax 585 581 /4= Casilla de Correo 765

E-mail; secretan'a@z'ug.una,gy "‘:.\ (B ~




Universidad Nacional de Asuncion
Facultad de Ingenieria

/‘ Campus de la UNA - San Lorenzo - Paraguay
,w,/ Misién: Formar ingenieros altamente competentes, criticos y éticos, desarrollando [a investigacién y la innovacion, orientada a la
SN generacion de valor para la sociedad de manera sustentable.

RESOLUCION D N° 508/2020
“"POR LA CUAL SE APRUEBA EL LLAMADO A CONCURSO EXTERNO ABREVIADO N° 03/2020

PARA CUBRIR CARGOS VACANTES DE LA FILIAL AYOLAS EN VIRTUD A LO DISPUESTO POR
EL RECTORADO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION SEGUN RESOLUCION No
0109/2019, Y SE CONFORMA LA COMISION DE SELECCION Y EL EQUIPO TECNICO DE
APOYO”

Campus de la UNA, San Lorenzo, 20 de octubre de 2020.

LLAMADO A CONCURSO EXTERNO ABREVIADO N° 03/2020

CONVOCATORIA N° 03/2020

CODIGO DEL CARGO C00320-PP-CA-P04-P05

MODALIDAD CONCURSO EXTERNO ABREVIADO

DEPENDENCIA SOLICITANTE COORDINACION DE LA FACULTAD DE INGENIERIA UNA FILIAL AYOLAS
DENOMINACION DEL CARGO PERSONAL DE SERVICIOS 1III

TIPO PERMANENTE

CARGO VACANTE 2 (DOS)

CATEGORIA H49

SALARIO 2.558.600

CARGO Personal de Mantenimiento

HORARIO glaersg.a horaria 30 horas semanales. De Lunes a Viernes y un sabado al

e No poseer Nacionalidad paraguaya.
e Se excluiran a aquellos postulantes que obtengan Educacidn
inferior a lo solicitado.

CRITERIOS DE EXCLUSION e No encontrarse en las iphabilidades previstas por la L_eY 700/96
que establece que ninguna persona podrd percibir como
funcionario o empleado pUblico mas de un sueldo o remuneracién
simultaneamente, con excepcién de los que provengan del
ejercicio de la docencia.

e No residir en la ciudad de Ayolas, Misiones.

e Las consultas se podran realizar a los Tel. N° (021) 585581/3. Int.
2100

CONSULTAS

e Lugar: mesa de entrada de la Facultad de Ingenieria — UNA, Filial
Ayolas - Villa Permanente, Ayolas — Paraguay.
e Plazo de postulacion: desde el 21/10/2020 al 30/10/2020.

e Horario de presentacion: de lunes a viernes de 8:00 hs. a 17:00
hs.

[ i
gzéfymt?‘mamm[mente reconocida por sus procesos académicos innovadores, su alta productividad cifntifica 3 SuMfécisiva i ugmna en [gr temzts relévante:
oecondmica y tecnologico del pais. /

Valores: Compromiso, Integridad, Respeto, Solidaridad, Transparencia.
Teléfono y Fax 585 581 /4 — Casilla de Correo 765

E-mail: secretaria@ing.una.py




Universidad Nacional de Asuncion
Facultad de Ingenieria

Mision: Formar

Campus de la UNA - San Lorenzo - Paraguay ' , '
ingenieros altamente competentes, criticos y éticos, desarrollando la investigacion y la innovacion, orientada a la

generacion de valor para la sociedad de manera sustentable.

RESOLUCION D N° 508/2020

“POR LA CUAL SE APRUEBA EL LLAMADO A CONCURSO EXTERNO ABREVIADO N° 03/2020
PARA CUBRIR CARGOS VACANTES DE LA FILIAL AYOLAS EN VIRTUD A LO DISPUESTO POR
EL RECTORADO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION, SEGUN RESOLUCION N°
0109/2019, Y SE CONFORMA LA COMISION DE SELECCION Y EL EQUIPO TECNICO DE

APOYO”

Campus de la UNA, San Lorenzo, 20 de octubre de 2020.

DESCRIPCION DEL PERFI

L REQUERIDO PERSONAL DE SERVICIOS III

FORMACION ACADEMICA

* Educacion escolar basica como minimo. (Excluyente)

CONOCIMIENTOS Y EXPERIENCIAS

Con conocimiento en:

e Electricidad basica (cambio de llave termomagnética, cambio de
reactancia, cambio de arrancador, instalacion de artefactos de
iluminacion, etc.)

e Operacién de desmalezadora con motor de combustién interna

e Operacién de desmalezadora con motor eléctrico

e Operacion de cortapasto con motor de combustién interna

Con experiencia laboral comprobable (excluyente):

e Albafiileria.

e Pintura de paredes, molduras y aberturas.

e Reparaciones menores utilizando arena, cemento y cal.

e Reparaciones menores de pisos (reemplazo de pisos cerdmicos o
baldosas)

e Plomerfa basica (reparacién de goteras, destranque de cafierfas,
cambio de griferia, instalacion de extensiones de tuberias,
instalacion de griferfa, etc.)

e Electricidad basica (cambio de llave termomagnética, cambio de
reactancia, cambio de arrancador, instalacién de artefactos de
iluminacion, etc.).

e Operacion de desmalezadora con motor de combustién interna.

e Operacién de desmalezadora con motor eléctrico.

e Operacion de cortapasto con motor de combustién interna.

e Operacion de desmalezadora con motor eléctrico.

e Experiencia laboral minima de 1 (un) afio en cargos
similares.(Excluyente)

e Limpieza con desmalezadora de &reas verdes circundantes a las

instalaciones de la FIUNA.

e Reparaciones utilizando argamasa/ladrillos/tejas/Pintura.
* Reparacion y mantenimiento de plomeria de bafios.
e Trabajos de carpinteria menor.

FUNCIONES A DESEMPENAR * Mudanza de muebles y equipos.

e Comunicar al superior de la seccién de los desperfectos detectados.
e Elaboracién del listado de materiales necesarios para las obras

encomendadas conforme la orden de servicio proveido.

* Trabajos de Mantenimiento general Yy reparaciones varias.
e Otras tareas que el superior inmediato solicite.

CUALIDADES-REGUERIDAS

e Buena reputacion y Aptitud para desempefiarse en el cargo y trabajar

en equipo con espiritu proactivo.

Vision: Seraina
para el gfésarral?'
Valores: Compre

. C

u(n/jt /’yzci nalmente reconocida por sus
HoMmicd y tgcnoldgico del pais,

c 1 procesos académicos innovadores, su alla productividad ci tifica ecisiva influencia en fos temas relevantes |
/ig‘;fd{zd.' espeto, Solidaridad, Transparencia, WA W
\\ NN

Teléfono y Fax 585 581 / 4 — Casilla de Correo 765

E-mail: secretaria@ing.una, py




Universidad Nacional de Asuncion
Facultad de Ingenieria

Campus de la UNA - San Lorenzo - Paraguay . . .
Misién: Formar ingenieros altamente competentes, criticos y éticos, desarrollando [a investigacion y a innovacion, orientada a la

generacion de valor para la sociedad de manera sustentable,

RESOLUCION D N° 508/2020
“POR LA CUAL SE APRUEBA EL LLAMADO A CONCURSO EXTERNO ABREVIADO N° 03/2020

PARA CUBRIR CARGOS VACANTES DE LA FILIAL AYOLAS EN VIRTUD A LO DISPUESTO POR
EL RECTORADO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION, SEGUN RESOLUCION N°
0109/2019, Y SE CONFORMA LA COMISION DE SELECCION Y EL EQUIPO TECNICO DE
APQOYO”

Campus de la UNA, San Lorenzo, 20 de octubre de 2020.

LLAMADO A CONCURSO EXTERNO ABREVIADO N° 03/2020
CONVOCATORIA N° 03/2020

CODIGO DEL CARGO CO0320-PP-CA-P0O6

MODALIDAD CONCURSO EXTERNO ABREVIADO

DEPENDENCIA SOLICITANTE COORDINACION DE LA FACULTAD DE INGENIERIA UNA FILIAL AYOLAS

DENOMINACION DEL CARGO PERSONAL DE SERVICIOS III

TIPO PERMANENTE

CARGO VACANTE 1 (uno)

CATEGORIA H49

SALARIO 2.558.600

HORARIO Carga horaria 30 horas semanales. De Lunes a Viernes y un sabado al
mes.

CARGO Personal de Limpieza

e Ser de sexo femenino
REQUISITOS e Tener entre 18 a 25 afios de edad.
e Residir en la ciudad de Ayolas.

* No poseer Nacionalidad paraguaya.

e Se excluiran a aquellos postulantes que obtengan Educacién inferior a lo

i solicitado.

CRITERIOS DE EXCLUSION * No encontrarse en las inhabilidades previstas por la Ley 700/96 que
establece que ninguna persona podrd percibir como funcionario o
empleado publico mas de un sueldo o remuneracién simulténeamente,
con excepcion de los que provengan del ejercicio de la docencia.

e Debe residir en la ciudad de Ayolas, Misiones.

Las consultas se podran realizar a los Tel. NO (021) 585581/3. Int.
2100

CONSULTAS

e Lugar: mesa de entrada de la Facultad de Ingenieria — UNA, Filial
Ayolas - Villa Permanente, Ayolas — Paraguay.

e Plazo de postulacién: desde el 21/10/2020 al 30/10/2020.

e Horario de presentacién: de lunes a viernes de 8:00 hs. a 17:00
hs. —

alen los ttlf{nil? relévantes, ! 4
'Integn'z[a , Respeto, Solidaridad, Transparencia.
Teléfono y Fax 585 581 /4 — Gasilla de Correo 765
E-mail: secretaria@ing.una.py
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W/ interngcionalmente reconocida por sus procesos académicos innovadores, su alta productividad clentifi decisiva in_]%
onémica f tecnologico del pais.
\



Universidad Nacional de Asuncion
Facultad de Ingenieria

Campus de la UNA - San Lorenzo — Paraguay

Misién: Formar ingenieros altamente competentes, criticos y éticos, desarrollando la investigacion y la innovacion, orientada a la
generacion de valor para la sociedad de manera sustentable.

RESOLUCION D N° 508/2020

“"POR LA CUAL SE APRUEBA EL LLAMADO A CONCURSO EXTERNO ABREVIADO N° 03/2020
PARA CUBRIR CARGOS VACANTES DE LA FILIAL AYOLAS EN VIRTUD A LO DISPUESTO POR
EL RECTORADO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION, SEGUN RESOLUCION N°
0109/2019, Y SE CONFORMA LA COMISION DE SELECCION Y EL EQUIPO TECNICO DE

APOYO”

Campus de la UNA, San Lorenzo, 20 de octubre de 2020.

DESCRIPCION DEL PERFIL REQUERIDO PERSONAL DE SERVICIOS III

FORMACION ACADEMICA

e Educacion escolar basica como minimo (Excluyente)

CONOCIMIENTOS Y EXPERIENCIAS

Conocimientos de:
e Conocimiento de buenas practicas de manejo de sustancias
volatiles (nafta, kerosene, thinner).
e Conocimiento de buenas practicas de limpieza de oficinas y
bafios.
Experiencia en:
Experiencia de al menos 1 (un) afio en limpieza de oficinas y bafios de
empresas privadas o instituciones publicas (excluyente).

FUNCIONES A DESEMPENAR

e Limpieza de oficinas, aulas, dormitorios, pasillos internos y externos,
etc., en las instalaciones de la Filial Ayolas, en la Villa Permanente y
Nucleo 2, en la ciudad de Ayolas.

CUALIDADES REQUERIDAS

e Compromiso con la calidad de trabajo.

e Buena reputacion

e Honestidad.

e Aptitud para desempefiarse en el cargo y trabajar en equipo con
espiritu proactivo.

e Iniciativa.

e Responsabilidad.

Vision: Ser una institucion internacionalmente reconocida por sus procesos académicos innovadores, su alta productividad cientifica y su decisiva influencia en los temas relevantes

para el desarrollo socioecondmica 'y tecnoldgico del pais.

Valores: Compromiso, Integridad, Respeto, Solidaridad, Transparencia.

Teléfono y Fax 585 581 /4 — Casilla de Correo 765
E-mail: secretaria@ing.una.py




Universidad Nacional de Asuncién
Facultad de Ingenieria

Campus de la UNA - San Lorenzo - Paljaglgay ‘ o
Misién: Formar ingenieros altamente competentes, criticos y éticos, desarrollando (a investigacion ¥ la innovacion, orientada a [

generacion de valor para [ sociedad de manera sustentable.

APOYO”

Campus de la UNA, San Lorenzo, 20 de octubre de 2020.

ANEXO II B

LLAMADO A CONCURSO EXTERNO ABREVIADO N°© 03/2020 7
CONVOCATORIA N© 03/2020

DOCUMENTACION REC UERIDA

Nota de postulacién debidamente firmada disponible en Ia pagina web

’

WWW.ing.una.py de la Facultad de Ingenieria.

= Fotocopia autenticada por escribania de la Cedula de Identidad Civil,

172} *  Curriculum Vitae actualizado, firmado c/ 1(una) foto tipo carnet.

8 = Fotocopia de Titulo obtenido, autenticado por escribania publica (solo
E Para el puesto 01 de PROFESIONAL TIT).

=X * Certificado de estudio, constancia institucional o fotocopia autenticado
gé’ por escribania publica del diploma de grado que respalden su
» %’. formacion académica. (Para todos los demés puestos en concurso)

,9 E = Fotocopia de certificados de cursos y/o talleres realizados, vinculados a
E £ las funciones del cargo.

§ * Certificado que acrediten la experiencia laboral del candidato, en

8 trabajos anteriores

Q * Certificado de vida Yy residencia.

* Presentar Declaracign Jurada (Llenar el formato que se encuentra
disponible en el Portal de la FIUNA) www.in .una.
Toda la documentacién

* Certificado de Nacimiento Original.

* Certificado Original de Antecedente Judiciales

= Certificado Original de Antecedente Policiales,

* 1 Curriculum Vitae actualizado firmado ¢/ 1(una) foto tipo carnet

ADJUDICADOS

uentra prestando servicio el
funcionario/a en ¢ cual se certifique: lugar de trabajo (ubicacién
geogrdfica), denominacién del cargo; categoria presupuestaria, monto y
sueldo; Dias y horario de trabajo (carga horaria diaria/semanal); Funcién
que cumple; Antigliedad (para P€rmanentes) o vigencia de| contrato, segdin

“DOCUMENTOS REQUERIDOS A

# ||Copia de Ia disposicidn legal o reglamento interng-dea
-/ sobre carga horaria. '

Vision: Ser ung mstitucion interricionalinente reconocida por sus procesos académicos innovadores, su alia productividad

para el desarrollo socioeconismica ) becniolégico del pais,
) Respeto, Solidaridad, Transparencia,
Teléforo y Fax 585 581 /4= Casilla de Correo 765

E-mail; secretaria@ing. ung, By

Valores: Compromiso, Integriday




Universidad Nacional de Asuncién
Facultad de Ingenieria

Campus de la UNA - San Lorenzo - Paljag.uay ‘ o
Misién: Formar ingenieros altamente competentes, criticos y éticos, desarrollando (a nvestigacion y la innovacion, orientada a a

generacion de valor para (1 sociedad de manera sustentable,

Campus de la UNA, San Lorenzo, 20 de octubre de 2020.
MODALIDAD DE PRESENTACION

debidamente foliadas y g i rencia en el mismo al NO de convocatoria,
dependencia solicitante, cédigo y denominacién del cargo.

La Direccién de Administracién no darg curso a las postulaciones que no cumplan con los requisitos
establecidos.

CRITERIO DE EVALUACION

Las evaluaciones de los participantes estaran a cargo de la Comisién de Seleccidn, de acuerdo a Ia
Matriz de Evaluacidn aprobada por Resolucién N° 0109/2019 Art. 1°, numeral 28, 29 que contempla
los siguientes factores con ponderaciones minimas y maximas, que totalizan cien (100) puntos,

A) Formacién Académica (méximo 20 puntos).

B) Otros Estudios (maximo 15 puntos),
C) Experiencia Laboral: General y Especifica (méximo 25 puntos).

D) Pruebas de Conocimiento relacionado al cargo (maximo 15 puntos).

E) Test Psicométrico (méximo 10 puntos).

F) Entrevista (maximo 15 puntos).
TOTAL DE PUNTOS: 100

(*) Conforme Io que establece la Ley N© 4251 “de Lenguas”, un tramo de la entrevista sera hecha en lengua Guarani,

Observacion:

Visin: Ser una institucion mnternacionalmente reconocidg Por sus procesos académicos innovadores, su aftq
para el desarrollo socioecongmicy J tecnioldgico def pais,
Valores: Compromiso, Integridad, Respeto, Solidaridad, Transparencia,

Teléfono y Fax 585 581 /4= Casilla de Correo 765

E-mail: secretaria @ing.una. py

productividad cientifica y su decisivg influencia en los temas relevantes




